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Kedves Vallalkozod!

Az alabbi segédlet a ,Gondolkozz és Vallalkozz! - Eréforrasok”,
vagyis a PENZ7 Pénzugyi és Vallalkozdi témahét, vallalkozoi
tananyaganak felépitését tartalmazza.

A témahét a Belugyminisztérium, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, a Magyar Bankszovetség, a Pénziranytd
Alapitvany és a Junior Achievement Magyarorszag kozos
szervezésében valosul meg.

A vallalkozdi tananyagok immar 10. éve egészitik ki a pénzugyi
tananyagokat, a Nemzetgazdasagi Minisztérium
kezdeményezésére. Célja, hogy a vallalkozai
kompetenciafejlesztés és a vallalkozoi ismeretek élményalapu
bevezetése is helyet kapjon az oktatasi intézmeényekben.
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A VALLALKOZOI TEMARESZ FELEPITESE A 2026-OS EVBEN:

1.rész: 2x45 perc

A pedagogus az elbre kivalasztott tananyagot feldolgozza a diakokkal az Eurdpai
Vallalkozasfejlesztési Dijat nyert Vallalkozz Okosan! https://vallalkozzokosan.eu/
oldalon.

Valaszthato témakorok cimei:
e Uzletilevelezés
e Készletgazdalkodas
e Emberier6forrasok felvétele

A tananyagok rovid dsszefoglaldja alabb érhetd el.
Az egyes modulokban elhangzott tananyagok a PENZ7 oldalan (bejelentkezést
kovetden) elérhetdek.

2.rész: 1x45 perc

Vallalkozoi onkéntes becsatlakozasa a tandraba, elére megbeszélt helyen -
szemeélyesen vagy online — és idében, kotetlen beszélgetés formajaban.

Az Ora a pedagogussal kdzosen kerul megtartasra, elbézetesen egyeztetett
témakorben.

Mi az éra célja?

A vallalkozok ,elsé kézbdl” atadhassak tapasztalataikat a didakoknak, bemutatva a
vallalkozdi |ét szépségeit, arnyoldalait, valamint kiemelhetik a felelésségtudatot, az
elhivatottsagot és a versenyt is, amelyet a vallalkozo6i |étuk soran tapasztalnak.
Hogyan sikerult elinditani a vallalkozast, milyen sikereket ért el, az esetlegesen
felmeruld nehézségekre milyen megoldasi javaslatok szulettek, valamint melyek a
jovoébeni célkitlzésel, mindezt ugy, hogy keruljék a direkt marketinget!

|77

Az 6ranak nem az a célja, hogy a fenti tananyagok valamelyike el6adasként legyen
megtartva a diakok szamara, hanem a megbeszélt témakort érintéen személyes
tapasztalatot adjanak at a diakoknak.

HASZNOS IDOTOLTEST KiVANUNK MINDEN RESZTVEVONEK!
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ORA TARTALMA - MINTA

Bemutatkozas:

név
pozicid

Vallalkozas/cég bemutatasa:

mikor alakult

mi a fé tevékenységi kore

miért jott létre a vallalkozas

vallalkozas életében felmerulé kihivasok — ra megoldasok

j6 gyakorlat

fontosabb mérfoldkovek

mi szUkséges ahhoz, hogy egy vallalkozast megalapitsunk, fenntartsunk

milyen készségek/képességek szUkségesek egy vallalkozas létrehozdsahoz/vezetéséhez
vallalkozas/Ugyvezeté/munkatarsak 1 napja (munkaidd, feladatkor, stb.)

Tananyaghoz kapcsolédé tartalmak:

Uzleti levelezés:

milyen kapcsolattartasi formak vannak a vallalkozasban?

mire figyelnek, figyeljenek oda a levelezésnél?

mindig kell valaszolni a levelekre?

mik a tapasztalatok, valtoztak-e és ha igen hogyan a kapcsolattartas a vevékkel/partnerekkel?
melyik a leghatékonyabb kapcsolattartas a vallalkozasaban?

Készletgazdalkodas:

hogyan mUkodik a készletgazdalkodas a vallalkozasban?
milyen maodszert/programot hasznalnak?

tobb felelése van vagy csak egy munkatars fellugyeli?
van-e j6 tanacs a késébb ebben elhelyezkeddk részére?

Emberi eré6forrasok felvétele:

hogyan keres a vallalkozas Uj munkaerdét?

van-e jol bevalt mdédszer?

mit néznek a jelentkezd palydzataban? onéletrajzaban?

fel szoktak-e keresni az el6z6 munkaadoét érdeklédés miatt?

Osszefoglalds, jétanacsok, jovébeni célkitlizések (miért fontosak)
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Uzleti levelezés

ROVID OSSZEFOGLALO A TANANYAG TARTALMAROL

1. KINDULO TORTENET

Torténet: Egy DI-rél szo6l, aki most hozta |étre a weboldalat és elkezdte az online marketinget. E-
mailen keresztul keresik meg &t az Ugyfelek, de amikor valaszol az e-mailekre nem kap valaszt. A
modul azon visz végig minket, hogy milyen lépéseket kell tennie, hogy megoldast taldljon arra,
hogy hogyan tudna professzionalis e-mailt irni?!

2. TANULD MEG, HOGYAN iRJ PROFESSZIONALIS E-MAILT

Tippek professzionalis e-mail irdsara
a.Ne irja be a cimzett e-mail cimét, amig készen nem all az elkuldésre
b.Ellen&rzés, Ujra olvasas
c.Erthetd targy
d.Hangnem
e.Hangulatjelek, internetes szlengek és roviditések kerulése
f.irott levelezéshez hasonlitson
g.Kdzvetlen, lényegre toré legyen
h.Elérhet6ségek megadasa

Folyamata

4 |épéshbdl all melyet végig vizsgal

e |Levél targydanak megadasa

e LEVEL PROFESSZIONALIS MEGFOGALMAZASA
e Ujra olvasas, ellenérzés

e Ugyfél e-mail cimének beirasa

Interaktiv feladatok:
e E-mailirdsa
e E-mail befejezése

3. TECHNOLOGIAI KESZSEG

Uzleti e-mail: a vallalkozasod nevében folytatott e-mailes kommunikacio a céged belsé érintettjei
kozott és kapcsolattartas a kulsd érintettekkel
E-mail alapveté elemei:

e Cimzett

e Masolatot kap

e Titkos masolat

e Targy

e Atdrzs

e Kulldés

Uzleti e-mailhez kapcsolddé tovabbi tippek, Utmutatdk

MAGYAR : 5 T
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Készletgazdalkodas

ROVID OSSZEFOGLALO A TANANYAG TARTALMAROL

1. KIINDULO TORTENET

Torténet: Egy kisvallalkozasnak nagy megrendelése érkezett telefonon egy ugyféltdl, amit
surgds hataridére kér. Az utobbi iddszak surd volt szamukra, illetve soha nem készitettek
tervet hogyan tartsak naprakészen a készleteikrél a listat, emiatt most kellene UJjra
szamolniuk a zsakokat, hogy van-e elég. A modul azon visz végig minket, hogy milyen
lépéseket kell tennilk, hogy megoldast taldljanak arra, hogy hogyan tudnanak megfelelé
készletkezelési modszert talalni a vallalkozasuknak?!

2. Ml A LEGJOBB KESZLETKEZELESI MODSZER EGY VALLALKOZAS SZAMARA

Készletgazdalkodas: az a folyamat, amely nyomon koveti az aruk és anyagok allando
aramlasat az Uzletbe és onnan kifelé.
Készlet pénz: A készleted a készpénz kifelé és befelé mozgasat mutatja a vallalkozasban.

A készlet a kovetkezdket tartalmazza:
a.Nyersanyagok

b.Folyamatban lévé gyartas
c.Késztermékek

d.Kellékek

Készletgazdalkodas elengedhetetlen a kdvetkezdkhoz:
o A pénz kezeléséhez és az egészséges pénzaramlas fenntartasahoz
Hogy tudd, ha egy targy elveszik vagy ellopjak
A termékek és szolgaltatasok idében torténé szallitdsahoz Ugyfeleid szamara
Legyen elegendd tarhelyed
A jovGbeli készlet megtervezéséhez

Interaktiv feladatok:
e Villalkozok készleteinek elolvasasa
e Technoldgiatipusok elolvasasa

3. TECHNOLOGIAI KESZSEG

Milyen technologiak segithetnek a készletek kezelésében?

Ertékesitési pontrendszerek: az adatbazis-szoftvert hardver opcidkkal kombinaljak, hogy
segitsenek a teljes készletezési folyamat automatikus kezelésében.

Kulonbdzd szoftvertipusok elényei és hatranyai, tovabbi tippek 5
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Emberi eroforrasok felvétele

ROVID OSSZEFOGLALO A TANANYAG TARTALMAROL

1. HOGYAN ALKALMAZHATSZ MEGFELELO EMBEREKET A VALLALKOZASODHOZ

Munkakori lefras készitése

a.Munka részét képez6 feladatok

b.Munkakorhdz kapcsoldédd kulcsfontossagu képesitések

c.Képesitések, amelyek nem kotelezbek, de segitik a jelentkez6 kitlnését

Folyamata
5 lépésbdl all melyet végig vizsgal
o Munkakoari leiras készitése
e Jelentkezdk tovabb szlrése
o Kivalasztott palyazokkal interju készitése
e Referenciak ellenbérzése
e Legjobb jelentkezd kivalasztasa, felvétele

Interaktiv feladatok:

e |nterjuztatas, legjobb jelentkezd kivalasztasa
e Jelentkezési Urlap létrehozasa

2.TECHNOLOGIAI KESZSEG
Hogyan hasznalhatsz szdvegszerkesztd szoftvert jelentkezési lap létrehozasahoz.
Jelentkezési Urlap: hasznos modja annak, hogy minden fontos és relevans informaciot

o0sszegyUjts a palyazokrol.

Urlapok formazasa Microsoft Word hasznalataval bevalt médszerek, Gtmutatok
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